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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«НУКУТСКИЙ РАЙОН»
АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НУКУТСКИЙ РАЙОН»

_________________________________ПОСТАНОВЛЕНИЕ________________________________                                                                                                             
от 14 июля 2014 года                                         № 371                                                  п.Новонукутский

Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача, переоформление, продление сроков действия 
разрешения на право организации розничного

рынка на территории муниципального образования
 «Нукутский район» в новой редакции
В целях приведения муниципальных правовых актов муниципального образования «Нукутский район» в соответствие с действующим законодательством, согласно Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Администрации муниципального образования «Нукутский район» от 30.08.2011 г. № 420 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов исполнения муниципальных услуг», постановлением Администрации муниципального образования «Нукутский район» от 14.12.2011 г. № 663 «Об утверждения порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь ст. 35 Устава муниципального образования «Нукутский район»,  Администрация
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент по  предоставлению муниципальной услуги «Выдача, переоформление, продление сроков действия разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования  «Нукутский район» в новой редакции (Приложение № 1).
2. Постановление Администрации муниципального образования «Нукутский район» от 03.05.2012 г. № 224 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача, переоформление, продление сроков действия разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Нукутский район» считать утратившим силу.

3. Опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Официальный курьер» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Нукутский район».
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Мэр                                                                                                                                        С. Г. Гомбоев
Приложение № 1
к постановлению Администрации

МО «Нукутский район»

от 14.07.2014 г. № 371
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Выдача, переоформление, продление сроков действия разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Нукутский район»
I Общие положения

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче, переоформлению, продлению сроков действия разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Нукутский район» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по выдаче, переоформлению, продлению сроков действия разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Нукутский район» (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2 Заявителями или представителями заявителя по доверенности (далее - Заявителями) муниципальной услуги являются юридические лица, которые зарегистрированы в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которым принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка.

1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1 Место нахождения Управления экономического развития и труда Администрации муниципального образования «Нукутский район» (далее – Управление): Иркутская область, Нукутский район, п.Новонукутский, ул.Ленина, 26, кабинет 2.15.

Почтовый адрес: 669401, Иркутская область, Нукутский район, п.Новонукутский, ул.Ленина, 26.

График работы Управления: 

- понедельник – четверг: 9.00 – 17.12, пятница: 9.00 – 16.12, перерыв: 13.00 – 14.00.
- выходной: суббота, воскресенье.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

1.3.2 Контактный телефон для справок и консультаций: 8(39549)22238. Факс: 8(39549)21472. 
1.3.3  Официальный сайт муниципального образования «Нукутский район»: http// nukut.irkobl.ru. 
Адрес электронной почты: nukuti_econ@mail.ru.

1.3.4 Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, входит в обязанность ответственного специалиста.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- путем индивидуального информирования у специалистов Управления - п.Новонукутский, ул.Ленина, 26, II этаж, кабинет 2.15;
- с использованием средств телефонной, факсимильной связи – 8(39549)22238, 8(39549)21472;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования - http// nukut.irkobl.ru., раздел «Потребительский рынок»;

- в письменном виде, в том числе в форме электронного документа - nukuti_econ@mail.ru.
1.3.5 Порядок получения информации заявителями по вопросам исполнения муниципальной услуги.
Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной, предоставляется бесплатно.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при приеме документов.

Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.

Информация об исполнении муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещении, где расположено Управление, по телефону, по электронной почте, посредством размещения на Интернет-сайте муниципального образования «Нукутский район», а также при личном обращении граждан к специалистам Управления.

1.3.6 Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги. 
Информация о предоставлении муниципальной услуги:

- образец заявлений;

- перечень документов, необходимых для получения разрешения на право организации розничного рынка.

Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется Управлением при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону.

При письменном обращении ответ направляется заявителю в письменной форме (может дублироваться по электронной почте или факсу, в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица), с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

II Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Наименование муниципальной услуги: Выдача, переоформление, продление сроков действия  разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Нукутский район.

2.2 Структурным подразделением Администрации муниципального образования «Нукутский район», ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Управление.

2.3 Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- получение заявителем разрешения на право организации розничного рынка (далее – разрешение) на территории муниципального образования «Нукутский район» либо мотивированного отказа в его выдаче;

- продление срока действия, переоформление  разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Нукутский район» либо мотивированный отказ в его продлении, переоформлении.

2.4 Общий срок предоставления муниципальной услуги: 

а) срок  предоставления муниципальной услуги при выдаче разрешения на право организации розничного рынка составляет тридцать календарных дней с момента поступления заявления о выдаче разрешения.

б) срок предоставления муниципальной услуги при продлении, переоформлении разрешения на право организации розничного рынка составляет пятнадцать календарных дней с момента поступления заявления о выдаче разрешения.

в) оформление и вручение (направление) уведомления о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения – в течение 1 рабочего дня с момента принятия соответствующего решения.

г) оформление и вручение (направление) уведомления об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) разрешения – в течение 1 рабочего дня с момента принятия соответствующего решения.

2.5 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 30.12.2006 г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 г. № 148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

Постановление Администрации Иркутской области от 23.04.2007 г. № 69-па «Об утверждении форм разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка»;

Устав муниципального образования «Нукутский район».

2.6 Муниципальная услуга  предоставляется на основании заявления о предоставлении (переоформлении, продлении) разрешения на право организации розничного рынка (далее - заявление), поданного заявителем в Управление согласно Приложения № 1 к Административному регламенту.
2.7 Перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых заявителем лично:

- копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).
2.7.1 В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа.

Для обработки органами, предоставляющими муниципальные услуги, персональных данных в целях предоставления персональных заявителя, имеющихся в распоряжении, в орган, предоставляющий государственную услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо подведомственную государственному органу или органу местного самоуправления организацию, участвующую в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка, либо многофункциональный центр на основании межведомственных запросов таких органов или организаций для предоставления муниципальной услуги по запросу заявителя, а также для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг не требуется получение согласия заявителя как субъекта персональных данных.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, а также работники органов, предоставляющих муниципальную услугу, обязаны соблюдать конфиденциальность ставшей известной им в связи с осуществлением деятельности по предоставлению муниципальной услуги информации, которая связана с правами и законными интересами заявителя и третьих лиц. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, представление информации, доступ к которой ограничен федеральными законами, может осуществляться с согласия заявителя либо иного обладателя такой информации. Заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги подтверждает факт получения указанного согласия путем представления документа, подтверждающего факт получения указанного согласия, на бумажном носителе или в форме электронного документа.  
2.8 Перечень необходимых документов, запрашиваемых специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, по каналам межведомственного информационного взаимодействия:

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

- удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

2.9 Запрещается требовать от заявителя документы, не предусмотренные настоящим регламентом.

2.10 Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.

2.11 Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории субъекта Российской Федерации;

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану;

- подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

2.12 Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.13 Максимальное время ожидания очереди (при ее наличии) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.14 При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой форме информируют обратившихся. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.15 Во время разговора специалист должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

2.16 При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.17 Время консультирования каждого заявителя при личном обращении не может превышать 15 минут, по телефону – 10 минут.

2.18 Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется не позднее следующего рабочего дня за днем поступления заявления.

2.19 Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.19.1 На территории, прилегающей к месторасположению Управления, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

2.19.2 Здание, в котором располагаются специалисты, осуществляющие прием заявителей, должно иметь удобный вход, обеспечивающий свободный доступ посетителей в помещение, оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.19.3 В местах предоставления услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды заявителей.

2.19.4 Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, оргтехникой и вычислительной техникой. Места для приема заявителей оборудуются с учетом возможности оформления документов (стульями, столами), канцелярскими принадлежностями.

2.19.5 Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги должны быть комфортными для заявителей, количество мест не должно составлять менее 2.

2.20 У входа в помещение для приема представителей заявителей размещаются  информационные стенды с информацией о предоставлении муниципальной слуги, а также информационные таблички с указанием:
- номера кабинета; 

- наименования отдела;

- режима работы, в том числе часов приема и выдачи документов.

2.21 Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

 наличие различных способов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
предоставление полной, актуальной и достоверной информации заявителю;
возможность получения муниципальной услуги в электронной и иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
повышение культуры обслуживания заявителей;
количество поступивших обращений;
конфиденциальность информации;
надежность и безопасность услуги;
обратная связь с заявителями;
удовлетворенность заявителя;
точность и аккуратность.

2.22 Предоставление муниципальной услуги «Выдача, переоформление, продление сроков действия разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Нукутский район» не осуществляется через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг». 

III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)
 3.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием заявления и прилагаемых к нему документов и регистрация заявления;

б) взаимодействие с федеральными органами государственной власти, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

в) оформление уведомления о приеме заявления к рассмотрению или уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов;

г) экспертиза представленных документов – проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах;

д) подготовка постановления о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения или об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) разрешения;

е) оформление и вручение (направление) уведомления о выдаче разрешения;

ж) оформление и выдача разрешения;

з) оформление и вручение (направление) уведомления об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка.
Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту. 
3.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов и регистрация заявления.

При консультировании о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, ведущий специалист по потребительскому рынку и защите прав потребителей (далее - специалист), являющийся  ответственным за прием и выдачу документов, информирует заявителя о требованиях, предъявляемых к этим документам в соответствии Правилами выдачи разрешений на право организации розничного рынка, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 года № 148, в том числе о том, что заявление для получения разрешения составляется по утвержденной форме согласно Приложения № 1 к настоящему Административному регламенту, заполняется от руки или посредством электронных печатающих устройств, составляется в единственном экземпляре, с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего регламента. 

 Заявитель вправе самостоятельно представить документы, предусмотренные пунктом 2.8 настоящего регламента.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и прилагаемыми к нему документами.
Специалист при обращении заявителя устанавливает его личность, проверяет его полномочия.

В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалист проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов и в течение одного рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению. 

После проверки специалист регистрирует принятое заявление в журнале регистрации заявлений, проставляет регистрационный номер и дату регистрации на заявлении, в журнал регистрации вносит запись о приеме заявления и о данных заявителя.

Общий максимальный срок административной процедуры не должен превышать 15 минут.

3.3. Взаимодействие с федеральными органами государственной власти, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Для получения сведений, содержащихся в Едином государственно реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, специалист в течение одного часа готовит и направляет запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области. Срок получения  обработки ответа – 5 рабочих дня.

Для получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, специалист отдела в течение одного часа готовит и направляет запрос в межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы по Иркутской области. Срок получения и обработки ответа – 5 рабочих дней. Максимальный срок административной процедуры не должен превышать 5 рабочих дней.

3.4. Оформление уведомления о приеме заявления к рассмотрению или уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления с приложенными к нему документами.

После регистрации заявления специалист отдела оформляет уведомление о принятии заявления к рассмотрению (Приложение № 2 ​к Административному регламенту) и передает уведомление на подпись начальнику Управления.

В случае, если указанное заявление не соответствует требованиям п. 2.6 настоящего регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

В течение рабочего дня, следующего за днем поступления заявления с приложенными к нему документами, специалист отдела вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению или уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

Общий максимальный срок административной процедуры не должен превышать один рабочий день со дня поступления заявления и представленных документов.

3.5. Экспертиза представленных документов – проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел заявления о выдаче разрешения, зарегистрированного в установленном порядке, и прилагаемых к нему документов.

Экспертиза представленного заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется специалистом.

Экспертиза проводится с целью выявления в них недостоверных и (или) искаженных данных, а также установления соответствия (несоответствия) сведений о заявителе требованиям действующего законодательства.

Максимальный срок проведения экспертизы представленного заявления и прилагаемых к нему документов составляет 3 рабочих дня.

3.6. Подготовка постановления о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения или об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) разрешения.

Основанием для начала административной процедуры является решение начальника Управления о подготовке постановления администрации муниципального образования «Нукутский район».

Подготовка проекта постановления включает в себя его оформление, согласование, подписание и регистрацию.

Специалист готовит проект постановления в соответствии с инструкцией по делопроизводству в администрации муниципального образования «Нукутский район».

Постановление визируется начальником Управления и направляется на согласование с должностными лицами, в соответствии с инструкцией по делопроизводству в администрации муниципального образования «Нукутский район».

После согласования проекта, постановление подписывается мэром муниципального образования «Нукутский район» и регистрируется.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней.

Информация о принятом решении подлежит опубликованию в газете «Официальный курьер» и на официальном сайте администрации муниципального образования  в сети «Интернет».

3.7. Оформление и вручение (направление) уведомления о выдаче разрешения.

Специалист оформляет уведомление о выдаче разрешения (Приложение № 4 к Административному регламенту) в соответствии с постановлением администрации Иркутской области от 23.04.2007 года № 69-па «Об утверждении форм разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка», подписывает его у начальника Управления и регистрирует его в журнале регистрации уведомлений о выдаче разрешения.

В срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем принятия решения, специалист лично выдает заявителю уведомление о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения, либо направляет заявителю с почтовым уведомлением по адресу, указанному в заявлении.

При получении уведомления в отделе заявитель ставит подпись в соответствующих журналах.

3.8. Оформление и выдача разрешения на право организации розничного рынка.

Разрешение на право организации розничного рынка (Приложение № 3 к Административному регламенту). оформляется в одном экземпляре по утвержденной Службой потребительского рынка и лицензирования Иркутской области форме и регистрируется в журнале регистрации разрешений 

В разрешении указываются:

- наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;

- полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок;

- тип рынка;

- срок действия разрешения (срок действия разрешения не превышает пяти лет в случае, если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды);
- идентификационный номер налогоплательщика;

- номер разрешения;

- дата принятия решения о предоставлении разрешения.

Разрешение подписывается мэром муниципального образования «Нукутский район».

В срок не позднее 3 рабочих дней специалист лично выдает заявителю разрешение.

При получении разрешения  в Управлении заявитель ставит подпись в соответствующих журналах.

Дубликат и копия разрешения предоставляются специалистом заявителю, получившему разрешение бесплатно в течение 3 рабочих дней по письменному заявлению заявителя.

Максимальный срок административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.9. Оформление уведомления об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) разрешения.

Специалист оформляет уведомление об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) разрешения (Приложение № 5 к Административному регламенту), в соответствии с постановлением администрации Иркутской области от 23.04.2007 года № 69-па «Об утверждении форм разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка», подписывает его у начальника отдела и регистрирует в журнале регистрации уведомлений.

В уведомлении об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) разрешения указываются:

- наименование органа местного самоуправления, выдавшего уведомление об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) разрешения;

- полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок;

- дата принятия решения об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) разрешения;

- основания для отказа в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.

В срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем принятия решения, специалист лично выдает заявителю уведомление об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) разрешения, либо направляет почтовым уведомлением по адресу, указанному в заявлении.

При получении уведомления в Управлении заявитель ставит подпись в соответствующих журналах.

Максимальный срок предоставления административной процедуры – 1 рабочий день.
IV Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
4.2 Контроль полноты и качества оказания муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственным специалистом настоящего регламента.
Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться в соответствии с планом работы Управления) и внеплановый характер (на основании обращения заявителя с жалобой на нарушение настоящего административного регламента).
4.3 Ответственность за несоблюдение Административного регламента возлагается на начальника Управления. 

Ответственный специалист несет персональную ответственность за несоблюдение порядка предоставления муниципальной услуги, сроков административных процедур, качество оказанной муниципальной услуги.
4.4 Заявитель имеет право на любые предусмотренные действующим законодательством формы контроля за оказанием муниципальной услуги.

V Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

или муниципального служащего

5.1 Действие или бездействие должностных лиц, допущенные в рамках предоставления муниципальной услуги, а также некорректное поведение или нарушение служебной этики могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решение (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.
5.3 Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы или приостановления ее рассмотрения:

- отсутствие в жалобе наименования заявителя, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- невозможность прочтения текста письменного обращения;

- содержание нецензурных или оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- содержание в письменном обращении заявителя вопроса, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченные на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;   

- обжалование в обращении судебного решения.
5.4 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является письменное обращение заявителя.
5.5 Заявитель вправе по письменному заявлению, в том числе в электронном виде, запросить и получить в Управлении информацию и документы, необходимые для основания и рассмотрения обращения.

5.6 Вышестоящим должностным лицом, которому может быть адресовано обращение о досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, является Мэр муниципального образования «Нукутский район». 
5.7 Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней.
5.8 Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является удовлетворение жалобы заявителя или отказ в удовлетворении обращения.
5.9 Заявитель вправе оспорить решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренным действующим законодательством.
Приложение № 1
к Административному 

регламенту
ЗАЯВЛЕНИЕ

 о выдаче (переоформлении, продлении) разрешения 

на право организации розничного рынка

Заявитель_______________________________________________________________

                                                                                     (организационно-правовая форма)

_____________________________________________________________________________

   (полное наименование юридического лица)

_____________________________________________________________________________

(сокращенное наименование юридического лица (в случае, если имеется)

_____________________________________________________________________________

(фирменное наименование юридического лица (в случае, если имеется)
Свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица:
серия_____ №___________ от___________________ выдано__________________________

_____________________________________________________________________________
Место нахождения юридического лица____________________________________________

_____________________________________________________________________________
Телефон___________________, факс_________________, e-mail_______________________

Состоит на учете в налоговом органе______________________________________________

___________________________________________________ ИНН_____________________,
в лице_______________________________________________________________________
                                                                                       (Ф.И.О., должность)
____________________________________________________________________________
Просит выдать (переоформить, продлить) разрешение на право организации розничного рынка.

Тип рынка: _____________________________________________________________

Место  расположения  объекта  или  объектов  недвижимости, где предполагается         организовать        рынок:________________________________________________________

____________________________________________________________________________.
С автоматизированной обработкой, передачей и хранением данных, указанных в заявлении, согласен.

_____________________________          ________________          ______________________

       (должность уполномоченного лица)                                  (подпись)                                     (расшифровка подписи)

"____" __________ 20___ года.

М.П.

Приложение № 2
к Административному

регламенту
УВЕДОМЛЕНИЕ

о принятии заявления о выдаче (переоформлении, продлении)

разрешения на право организации розничного рынка либо о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления недостающих документов

"____" __________ 20___ года

N ___________________

Управлением экономического развития и труда Администрации муниципального образования «Нукутский район» от ______________________________________________,

                                                                        (наименование юридического лица)

расположенного по адресу:______________________________________________________

а) принято  к рассмотрению заявление о выдаче (переоформлении, продлении) разрешения на право организации розничного рынка по адресу:_______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________          ________________          ______________________

      (должность уполномоченного лица)                                   (подпись)                                  (расшифровка подписи)


б) предложено устранить нарушения в оформлении заявления и (или) предоставить недостающие документы:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Уведомление получил: ________________________________"___" __________ 20___ года

Приложение № 3
к Административному

регламенту
РАЗРЕШЕНИЕ

на право организации розничного рынка

Регистрационный   номер   разрешения   на   право  организации розничного рынка: _____________________________________________________________________________

Дата  принятия  органом местного самоуправления муниципального образования Иркутской области решения о предоставлении разрешения:

"_____" __________ 20__ года.

Выдано ________________________________________________________________

                                                                                       (организационно-правовая форма)

_____________________________________________________________________________

 (полное наименование юридического лица)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(сокращенное наименование юридического лица (в случае, если имеется)
_____________________________________________________________________________

(фирменное наименование юридического лица (в случае, если имеется)
_____________________________________________________________________________

(место нахождения юридического лица)

Идентификационный номер налогоплательщика: ______________________________
Тип рынка: _____________________________________________________________
Место  расположения  объекта  или  объектов  недвижимости, где предполагается         организовать        розничный        рынок:___________________________________________

_____________________________________________________________________________
Срок действия настоящего разрешения: до "___" ________________20___ года.

_____________________________          ________________          ______________________

      (должность уполномоченного лица)                                  (подпись)                                    (расшифровка подписи)

"____" __________ 20___ года.

М.П.

Срок   действия   настоящего  разрешения  продлен:  до  "___" _________ 20__ года.

_____________________________          ________________          ______________________

         (должность уполномоченного лица)                                   (подпись)                                  (расшифровка подписи)

"____" __________ 20___ года

М.П.

Приложение № 4
к Административному

регламенту
УВЕДОМЛЕНИЕ

о предоставлении (переоформлении, продлении) разрешения 

на право организации розничного рынка

"____" __________ 20___ года

N ___________________

Рассмотрев заявление от "____" ___________________ 20___ года, регистрационный    номер   _______________________,  о   предоставлении (переоформлении, продлении) разрешения  на  право  организации  розничного рынка и прилагаемые документы 

_____________________________________________________________________________

 (наименование органа местного самоуправления)

"____" __________  20___  года  принято  решение  о  выдаче (переоформлении, продлении) разрешения     на     право     организации    розничного    рынка

_____________________________________________________________________________

(организационно-правовая форма)

_____________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(место нахождения юридического лица)

Приложение:  разрешение  на право организации розничного рынка на 1 листе в 1 экземпляре.

_____________________________          ________________          ______________________

      (должность уполномоченного лица)                                   (подпись)                                   (расшифровка подписи)

"____" __________ 20___ года

М.П.

Уведомление получил: ________________________________"___" __________ 20___ года

Приложение № 5
к Административному

регламенту
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче (переоформлении, продлении)

разрешения на право организации розничного рынка

"____" __________ 20___ года

N ___________________

Рассмотрев  представленное заявление от "____" _________ 20___ года, регистрационный  номер _________________,  о  предоставлении (переоформлении, продлении) разрешения  на  право организации розничного рынка и прилагаемые к нему документы 

_____________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

"____" __________  20___   года   принято   решение   об  отказе  в выдаче  (переоформлении, продлении) разрешения  на  право организации розничного рынка

_____________________________________________________________________________

(организационно-правовая форма юридического лица)

_____________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)

_____________________________________________________________________________

(место нахождения юридического лица)

Место  расположения  объекта  или  объектов  недвижимости, где предполагается         организовать        розничный        рынок:

_____________________________________________________________________________

Основания  для  отказа  в  предоставлении  разрешении на право организации   розничного   рынка,   установленные   в   статье   7 Федерального  закона от 30 декабря 2006 года N 271-ФЗ "О розничных рынках   и   внесении   изменений  в  Трудовой  кодекс  Российской Федерации": ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________          ________________          ______________________

           (должность уполномоченного лица)                                 (подпись)                                   (расшифровка подписи)

"____" __________ 20___ года

М.П.

Уведомление получил: ________________________________"___" __________ 20___ года

Приложение № 6

к Административному

регламенту
БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

«Выдача, продление срока действия, переоформление разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Нукутский район» 

	Прием заявления и прилагаемых к нему документов




	Рассмотрение представленных документов




	Вручение (направление) уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и/ или предоставления недостающих документов



	Регистрация заявления на выдачу, продление срока действия, переоформление разрешения на право организации розничного рынка


	Вручение (направление) уведомления о принятии заявления о выдаче, продлении срока действия, переоформлении



	Устранение выявленных нарушений




	Направление запросов в государственные органы в рамках межведомственного взаимодействия



	Рассмотрение заявления и представленных документов, проверка полноты и достоверности сведений

                   Нет                                                                                               Да



	Подготовка постановления об отказе в выдаче, продлении срока действия, переоформлении разрешения

	Подготовка постановления о выдаче, продлении срока действия, переоформлении разрешения



	Вручение (направление) уведомления об отказе в выдаче, продлении срока действия, переоформлении разрешения на право организации розничного рынка

	Выдача, продление срока действия, переоформление разрешения на право организации розничного рынка









































